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Распоряжение мэра г. Губкинский

12.10.2004 № 84-р

«О мерах пожарной безопасности»

В соответствии с Правилами пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03), утвержденными приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 18.06.2003 № 313, в целях обеспечения мер пожарной безопасности здания Администрации города, помещений отдела по воинскому учету и муниципального архива,

1. Назначить ответственным за противопожарное состояние вышеназванных объектов заместителя мэра - руководителя аппарата Домашова А.В.

2. Назначить ответственным за приобретение, ремонт, сохранность и готовность к действию первичных средств пожаротушения начальника административно-хозяйственного отдела Бруско А.Р., а в случае отсутствия лицо, исполняющее ее обязанности.

3. Утвердить прилагаемую инструкцию о мерах пожарной безопасности.

4. Определить местом для курения комнату № 508, находящуюся на пятом этаже здания Администрации города.

5. Контроль за исполнением данного распоряжения возложить на заместителя мэра - руководителя аппарата Домашова А.В.

Мэр города

В.В. Лебедевич

Утверждена

распоряжением мэра города Губкинский

№ 84-р от 12 октября 2004г.

ИНСТРУКЦИЯ

О мерах пожарной безопасности для работников Администрации города Губкинский.

1. Общие положения.

1.1. Инструкция разработана в соответствии с Правилами пожарной безопасности в РФ (ППБ 01-03), утвержденными Приказом МЧС №313 от 18.06.2003 года.

1.2. Настоящая инструкция распространяется на работников аппарата администрации г.Губкинский, в том числе работников отдела по воинскому учету, муниципального архива, находящихся в других помещениях, принадлежащих Администрации города.

Лица, виновные в нарушении Правил пожарной безопасности, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

1.3. Ответственность за пожарную безопасность административных помещений возлагается на лицо, назначаемое распоряжением мэра города.

1.4. Лица, поступающие на работу, проходят первичный противопожарный инструктаж в административно-хозяйственном отделе Администрации города.

2. Мероприятия по обеспечению пожарной безопасности.

2.1.Во всех административных помещениях на видных местах должны быть вывешены таблички с указанием номера телефона вызова пожарной охраны.

2.2.Во всех административных помещениях должны быть разработаны и на видном месте вывешены планы (схемы) эвакуации людей в случае пожара, а также предусмотрена система (установка) оповещения людей о пожаре.

2.3. Работники обязаны:

соблюдать на производстве требования пожарной безопасности, стандартов, норм и правил, утвержденных в установленном порядке, а также соблюдать и поддерживать противопожарный режим;

выполнять меры предосторожности при пользовании электроприборами и оргтехникой, а по окончании рабочего дня выключать все электроприборы, за исключением оборудования, предназначенного для круглосуточной работы;

выполнять меры предосторожности при пользовании опасными в пожарном отношении веществами, материалами, оборудованием;

временные огневые и другие пожароопасные работы производить только с разрешения и под контролем ответственного за пожарную безопасность.

2.4. Во всех административных помещениях должен быть установлен соответствующий их пожарной опасности противопожарный режим, в том числе:

определены и оборудованы урнами и соответствующими табличками места для курения;

определен порядок обесточивания электрооборудования в случае пожара;

определен порядок и сроки прохождения противопожарного инструктажа и занятий по пожарно-техническому минимуму, а также назначены ответственные за их проведение.

3. Содержание территории около административных помещений

3.1. Территория вокруг административного здания должна своевременно очищаться от мусора, тары и других предметов.

Сгораемый мусор, отходы следует выбрасывать в контейнеры или ящики, установленные на специально выделенных площадках.

3.2. Противопожарные разрывы между зданиями и сооружениями не разрешается использовать для стоянки автотранспорта.

3.3. Дороги, проезды, подъезды и проходы к зданиям, пожарным эвакуационным выходам, водоисточникам, используемые для пожаротушения, подступы к стационарным пожарным лестницам и пожарному инвентарю должны быть всегда свободными, содержаться в исправном состоянии, а зимой - очищенными от снега и льда.

4. Содержание административных помещений.

4.1. Противопожарные системы и установки (средства пожарной автоматики, системы противопожарного водоснабжения, противопожарные двери и другое) помещений должны постоянно содержаться в исправном рабочем состоянии.

Устройства для самозакрывания дверей должны находиться в исправном состоянии.

4.2. Нарушение огнезащитных покрытий (штукатурки, специальных красок, лаков, обмазок и пр.) строительных конструкций должны немедленно устраняться.

4.3. В административных помещениях запрещается:

- использовать чердаки, технические этажи, вент камеры и другие технические помещения для хранения оборудования, мебели и других предметов;

- хранение и применение в подвалах взрывопожароопасных веществ и материалов;

- загромождать мебелью, оборудованием и другими предметами двери наружных эвакуационных выходов, проходы, коридоры, лестницы, а также забивать двери эвакуационных выходов;

- проводить уборку помещений с применением бензина, керосина и других ЛВЖ и ГЖ, а также производить отогревание замерзших труб паяльными лампами и другими способами с применением открытого огня.

4.4. В административном здании на случай отключения электроэнергии в помещении охраны здания должны быть электрические фонари (3 шт.)

4.5. Ковры, ковровые дорожки и другие покрытия полов в помещениях должны надежно крепиться к полу.

5. Эксплуатация электроустановок.

5.1. При работе с электрооборудованием необходимо помнить, что нарушение эксплуатации электроустановок может явиться причиной пожара.

5.2. При эксплуатации электроустановок запрещается:

- использовать электроаппараты и приборы в условиях, не соответствующих рекомендациям (инструкциям) предприятий-изготовителей, или имеющие неисправности, могущие привести к пожару, а также эксплуатировать провода и кабели с поврежденной или потерявшей защитные свойства изоляцией;

- пользоваться поврежденными розетками, рубильниками и другими электроустановочными изделиями;

- обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими горючими материалами, а также эксплуатировать их со снятыми колпаками (рассеивателями);

- пользоваться электрочайниками и другими электронагревательными приборами без подставок из негорючих материалов;

- оставлять без присмотра включенные в сеть электронагревательные приборы (обогреватели и др.);

- применять нестандартные (самодельные) электронагревательные приборы, использовать некалиброванные плавкие вставки или другие самодельные аппараты от перегрузки и короткого замыкания.

6. Содержание сетей противопожарного водоснабжения,

установок пожарной сигнализации и пожаротушения.

6.1. Сети противопожарного водопровода должны находиться в исправном состоянии и обеспечивать требуемый по нормам расход воды на нужды пожаротушения.

6.2. Пожарные краны внутреннего противопожарного водопровода должны быть укомплектованы рукавами и стволами. Пожарный рукав должен быть присоединен к крану и стволу. Необходимо не реже 1 раза в год проводить перекатку рукавов на новую скатку.

6.3. В административных помещениях на каждом этаже должны размещаться не менее двух ручных огнетушителей.

6.4. Размещение первичных средств пожаротушения в коридорах, проходах не должно препятствовать безопасной эвакуации людей. Их следует размещать на видных местах вблизи от выходов из помещений на высоте не более 1,5 м.

6.5. Использование первичных средств пожаротушения для хозяйственных нужд, не связанных с тушением пожара, не допускается.

7. Порядок действий при пожаре.

7.1.Работники в случае возникновения пожара или его признаков (дыма, запаха горения или тления различных материалов и т.п.) должны:

- немедленно сообщить об этом в пожарную охрану по телефону «01» или «5-11-01», четко назвав адрес учреждения, по возможности место возникновения пожара, что горит, и чему угрожает пожар (в первую очередь имеется в виду, какая угроза создается людям), а также сообщить свою должность, фамилию, номер телефона;

- сообщить об этом в охрану здания Администрации (для помещения Администрации города) по телефону «1-46»;

- принять немедленные меры по организации эвакуации людей в заранее определенное безопасное место согласно плану эвакуации, начиная из помещения, где возник пожар, а также из ближайших помещений, которым угрожает опасность распространения огня и продуктов горения, исключить условия возникновения паники, выставить посты безопасности на выходах из здания;

- при проведении эвакуации, во избежание распространения огня и дыма в смежные помещения, при покидании помещений плотно прикрыть окна и двери, а также воздержаться от разбивания стекол;

- одновременно с эвакуацией приступить к тушению пожара своими силами с помощью имеющихся средств пожаротушения (при этом не открывать окна и двери, а также не разбивать стекла во избежание распространения огня и дыма в смежные помещения);

- после окончания эвакуации людей, у выходов из здания выставить посты безопасности и провести сверку количества эвакуированных по имеющимся спискам;

- - организовать встречу пожарных подразделений и четко проинформировать начальника пожарного подразделения о том, все ли эвакуированы из горящего или задымленного здания и в каких помещениях еще остались люди;

7.2. Ответственный за обеспечение пожарной безопасности должен:

- сообщить (при необходимости - продублировать сообщение) о возникновении пожара в пожарную охрану и поставить в известность вышестоящее руководство;

- организовать встречу пожарных подразделений и оказать помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара;

- в случае угрозы жизни людей немедленно организовать их спасение, используя для этого имеющиеся силы и средства;

- проверить включение в работу систем оповещения людей о пожаре, пожаротушения, противодымной защиты;

- при необходимости организовать отключение электроэнергии;

- прекратить все работы в здании, кроме работ, связанных с мероприятиями по ликвидации пожара;

- удалить за пределы опасной зоны всех работников, не участвующих в тушении пожара;

- осуществить общее руководство по тушению пожара до прибытия подразделения пожарной охраны;

- обеспечить соблюдение требований безопасности работниками, принимающими участие в тушении пожара;

- одновременно с тушением пожара организовать эвакуацию и защиту документов и материальных ценностей;

- запретить доступ работников Администрации города в помещения горящего здания без разрешения руководителя тушением пожара.

8. Средства пожаротушения и их применение.

8.1. Для тушения и локализации небольших очагов горения в начальной стадии их развития используются: первичные средства пожаротушения - пенные, порошковые, углекислотные огнетушители и внутренние пожарные краны.

8.2. Способ приведения каждого огнетушителя в действие описан в инструкции, помещенной на его корпусе.

8.3. Воздушно-пенные огнетушители применяются для тушения воспламеняющихся и горючих жидкостей.

8.4. Ручные передвижные углекислотные огнетушители применяются для тушения очагов начинающихся пожаров в электроустановках, двигателях внутреннего сгорания, а также для тушения легко воспламеняющихся жидкостей и горючих жидкостей на небольших площадях.

Огнетушитель порошковый переносной применяется для тушения пожара воспламеняющихся жидкостей, щелочных металлов и других веществ, широко применяемых в различных химических производствах. 8.5. Внутренние пожарные краны для тушения пожара используются следующим образом: необходимо открыть пожарный ящик, раскатать в направлении очага горения пожарный рукав, открыть до отказа вентиль крана и пустить воду.

