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Решение Городской Думы муниципального образования город Новый Уренгой

16.02.2005 № 6

«Об утверждении Регламента городской Думы

муниципального образования город Новый Уренгой»
Заслушав информацию председателя Городской Думы Подовжнего И.М. о Регламенте Городской Думы муниципального образования город Новый Уренгой, в соответствии с Уставом муниципального образования город Новый Уренгой, Городская Дума

РЕШИЛА:

1. Признать утратившим силу решение городского Собрания от 24.05.1999 № 25 «О Регламенте городского Собрания муниципального образования город Новый Уренгой».

2. Утвердить Регламент Городской Думы муниципального образования город Новый Уренгой в прилагаемой редакции.

3. Контроль за исполнением решения возложить на депутата Городской Думы муниципального образования город Новый Уренгой Подовжнего И.М.

4. Решение вступает в силу со дня его принятия.

Председатель Городской Думы

муниципального 
образования 

город Новый Уренгой

И.М. Подовжний

УТВЕРЖДЕН:

Городской Думой муниципального образования

город Новый Уренгой

от 16.02.2005 № 6

Регламент

Городской Думы муниципального образования город Новый Уренгой

ГЛАВА I
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 1. Основы организации и деятельности Городской Думы

1. Городская Дума муниципального образования город Новый Уренгой (далее Городская Дума) является представительным (выборным) органом муниципального образования, обладающим правом представлять интересы населения Нового Уренгоя и принимать в случаях, определенных Уставом муниципального образования город Новый Уренгой (далее Устав Нового Уренгоя), от его имени решения, действующие на территории Нового Уренгоя.

2. Деятельность Городской Думы строится на основе принципов общего блага, законности, справедливости, целесообразности и открытости.

3. Решения Городской Думы, принятые в пределах ее компетенции, обязательны для исполнения органами и должностными лицами местного самоуправления, а также организациями и гражданами, находящимися на территории муниципального образования город Новый Уренгой.

4. Городская Дума вправе участвовать в гражданских правоотношениях от имени муниципального образования в соответствии с гражданским законодательством, выступать истцом и ответчиком в суде, в том числе в интересах и от имени муниципального образования может осуществлять иные права, определенные законодательством и Уставом Нового Уренгоя. 

Статья 2. Регламент Городской Думы

Настоящий Регламент определяет процедуру подготовки, внесения и рассмотрения вопросов на заседаниях Городской Думы, порядок образования и избрания ее органов, заслушивания отчетов об их работе, процедуру голосования и другие вопросы организации деятельности Городской Думы и ее рабочих органов.

ГЛАВА II

СТРУКТУРНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ ГОРОДСКОЙ ДУМЫ

Статья 3. Структура Городской Думы

1. Городская Дума состоит из 25 депутатов, избранных в соответствии с действующими федеральными законами, законами Ямало-Ненецкого автономного округа и Уставом муниципального образования город Новый Уренгой.

2. Рабочими органами Городской Думы являются председатель Городской Думы, его заместитель, постоянные и временные комитеты, комиссии Городской Думы.

Статья 4. Председатель Городской Думы

1.Организацию деятельности Городской Думы осуществляет председатель Городской Думы, избираемый из числа депутатов на срок полномочий Городской Думы на первом заседании после избрания нового состава депутатов или досрочного прекращения полномочий председателя.

2. Председатель Городской Думы избирается на альтернативной основе тайным голосованием. Избранным считается кандидат, набравший 2/3 голосов от количества избранных депутатов Городской Думы. Кандидатуры на должность председателя Городской Думы вносятся в бюллетень для тайного голосования по предложению депутатов Городской Думы и в порядке самовыдвижения, в случае, если после выдвижения кандидат не возьмет самоотвод. Все предложения и самоотводы фиксируются в протоколе заседания.

По желанию каждому кандидату на должность председателя Городской Думы до проведения голосования по кандидатурам предоставляется до пятнадцати минут для выступления со своей программой или предложениями по организации работы Городской Думы и до десяти минут для ответов на вопросы.

3. Если ни один из выдвинутых кандидатов не набрал в первом туре голосования 2/3 голосов от количества избранных депутатов, то проводится второй тур голосования, при котором в бюллетени для тайного голосования вносятся фамилии двух кандидатов, набравших, соответственно, наибольшее число голосов депутатов. Избранным во втором туре считается кандидат, получивший большинство голосов депутатов. 

4.Полномочия председателя Городской Думы начинаются с момента избрания и прекращаются по истечении срока полномочий Городской Думы соответствующего созыва либо досрочно в случаях, предусмотренных действующем законодательством РФ, Ямало-Ненецкого автономного округа, Уставом Нового Уренгоя.

5. Председатель Городской Думы издает постановления и распоряжения по вопросам организации ее деятельности.

6. Председатель Городской Думы осуществляет свои полномочия в Городской Думе на непостоянной основе.

7. Председатель Городской Думы подотчетен и подконтролен Городской Думе в своей работе.

Статья 5. Полномочия председателя Городской Думы

Председатель Городской Думы:

1) организует работу Городской Думы (созывает заседания, формирует предполагаемую повестку дня, обеспечивает информирование депутатов о времени, месте проведения заседания, вопросах, предлагаемых к рассмотрению, рассылает депутатам проекты правовых актов, предполагаемых к принятию);

2) председательствует на заседаниях;

3) подписывает ненормативные правовые акты, принимаемые Городской Думой;

4) направляет нормативные правовые акты на подписание Главе города;

5) созывает очередные, внеочередные, экстренные, рабочие заседания Городской Думы, в том числе для рассмотрения вопроса о преодолении «вето» Главы города на решение Городской Думы;

 6) оказывает содействие депутатам и комиссиям Городской Думы в осуществлении ими своих полномочий, координирует их работу;

 7) организует работу с обращениями населения муниципального образования по вопросам деятельности Городской Думы;

 8) координирует работу структурного подразделения Администрации, обеспечивающего деятельность Городской Думы по вопросам, отнесенным к компетенции Городской Думы;

9) осуществляет иные полномочия в соответствии с Уставом муниципального образования город Новый Уренгой, Регламентом и решениями Городской Думы. 

Статья 6. Заместитель председателя Городской Думы

1. Заместитель председателя Городской Думы избирается из числа депутатов открытым голосованием.

Каждый депутат имеет право выдвинуть свою кандидатуру, любую другую кандидатуру из числа депутатов для обсуждения на заседании. 

По желанию каждому кандидату на должность заместителя председателя на заседаниях Городской Думы предоставляется до пятнадцати минут для выступления и до десяти минут для ответов на вопросы. 

В список для голосования вносятся все выдвинутые кандидаты на должность заместителя председателя Городской Думы, за исключением взявших самоотвод. Самоотвод принимается без голосования.

Обсуждение кандидатур прекращается по решению простого большинства голосов от состава Городской Думы.

Кандидат является избранным, если в результате открытого голосования он получил более половины голосов от избранного состава Городской Думы.

По итогам голосования по выборам заместителя председателя Городской Думы принимается решение об избрании на должность заместителя председателя Городской Думы.

2. Заместитель председателя выполняет по поручению председателя отдельные его функции и замещает председателя в случае его временного отсутствия или невозможности осуществления им своих полномочий, либо выполняет его функции в случае досрочного прекращения полномочий председателя до вступления в должность нового председателя.

3. Заместитель председателя осуществляет свои полномочия на непостоянной основе.

4. Полномочия заместителя председателя начинаются с момента избрания и прекращаются по истечении срока полномочий Городской Думы соответствующего созыва либо досрочно в случаях, предусмотренных действующем законодательством РФ, Ямало-Ненецкого автономного округа, Уставом Нового Уренгоя.

7. Заместитель председателя Городской Думы подотчетен и подконтролен председателю Городской Думы и Городской Думе в своей работе.

Статья 7. Комиссии Городской Думы

По вопросам, отнесенным к компетенции Городской Думы, могут создаваться из числа депутатов постоянные и временные комиссии и комитеты. 

Порядок организации и деятельности комиссий и комитетов Городской Думы, их полномочия определяются Положением о комиссиях и комитетах Городской Думы, утверждаемым Городской Думой.

Глава III
ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАСЕДАНИЙ ГОРОДСКОЙ ДУМЫ

Статья 8. Основная форма работы Городской Думы

Основной формой работы Городской Думы являются заседания, которые проводятся не реже одного раза в месяц.

На заседаниях Городской Думы депутаты на основе коллективного и свободного обсуждения рассматривают и решают все вопросы, отнесенные Уставом муниципального образования город Новый Уренгой к ведению Городской Думы.

Городская Дума нового созыва собирается на свое первое заседание избирательной комиссией не позднее, чем через две недели после опубликования решения об избрании не менее чем 17 депутатов.

На первом заседании Городской Думы председательствует старейший по возрасту депутат до избрания председателя Городской Думы в установленном настоящим Регламентом порядке.

Статья 9. Правомочность заседаний Городской Думы

Для определения правомочности Городской Думы перед каждым ее заседанием проводится регистрация депутатов. Заседания Городской Думы правомочны, если на них присутствуют не менее 2/3 от установленной численности депутатов Городской Думы (17 человек).

Если на заседании присутствует менее 2/3 от общего числа депутатов Городской Думы, то заседание переносится на другое время, а отсутствующим депутатам в письменном виде (либо телефонограммой) сообщается о месте и времени проведения заседания, которые определяются председателем Городской Думы с учетом времени для доставки указанного сообщения.

Если и на повторно созванном заседании в его работе примет участие менее 2/3 от общего числа депутатов Городской Думы, то заседание считается несостоявшимся, повестка дня не рассматривается, а председателям постоянных комиссий Городской Думы поручается выяснение причин неявки депутатов на повторное заседание Городской Думы.

Статья 10. Открытость заседаний Городской Думы

Заседания Городской Думы проводятся гласно и носят открытый характер. В целях защиты основ конституционного строя, нравственности, здоровья, прав и законных интересов других лиц, обеспечения обороны страны и безопасности государства Городская Дума вправе принять решение о проведении закрытого заседания. Заявление о проведении закрытого заседания может быть представлено Главой Города, депутатом, комиссией, председателем Городской Думы в письменной форме с обязательным указанием вопроса повестки дня и причин, по которым целесообразно рассматривать указанный вопрос в закрытом заседании. Все полученные заявления о проведении закрытого заседания оглашаются председателем Городской Думы и ставятся на голосование: в первую очередь – если вопрос, по которому сделано заявление о рассмотрении его в закрытом заседании, относится к повестке дня заседания, на котором это заявление было сделано; в порядке очередности, установленном настоящим Регламентом – если заявление касается вопроса, который подлежит рассмотрению на следующих заседаниях Городской Думы.

Решение о проведении закрытого заседания принимается абсолютным большинством голосов от общего числа депутатов (13 человек). Закрытая форма заседаний Городской Думы не отменяет других принципов его работы. Информация о закрытом заседании Городской Думы может быть опубликована в том же порядке, что и информация об открытом заседании.

Не может быть закрытым обсуждение вопросов, входящих в исключительную компетенцию Городской Думы.

Статья 11. Планирование заседаний Городской Думы 

Заседания Городской Думы проводятся в соответствии с принятыми перспективным (годовым) и текущим (квартальным) планами.

Проект перспективного плана формируется за месяц до начала очередного года с учетом предложений депутатов, Главы города Новый Уренгой, заместителей главы, руководителей управлений, отделов и других структурных подразделений Администрации города Новый Уренгой. Перспективный план работы Городской Думы на новый календарный год утверждается на заседании Городской Думы не позднее первого февраля текущего года, при этом председатель Городской Думы или его заместитель информирует депутатов о выполнении перспективного плана работы за истекший год.

 Исходя из перспективного плана на год, формируется квартальный план проведения заседаний Городской Думы, который утверждает председатель Городской Думы, если иное не предусмотрено Уставом муниципального образования город Новый Уренгой, или действующим законодательством РФ, Ямало-Ненецкого автономного округа.

Статья 12. Очередные заседания Городской Думы

В соответствии с перспективным и текущим планами работы очередные заседания проводятся не реже одного раза в месяц, как правило.

Очередные заседания Городской Думы созываются председателем Городской Думы, а в его отсутствие - заместителем председателя. Время, место, повестка дня очередного заседания определяются и оглашаются председателем Городской Думы в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом.

В период отпусков депутатов, в связи с отсутствием кворума для проведения заседаний, Городская Дума через средства массовой информации может объявить о депутатских каникулах. 

О времени и месте проведения заседания, основных вопросах, выносимых на него, население оповещается через газету «Правда Севера» не позднее чем за семь дней до очередного заседания.

Документы и проекты решений к предстоящим заседаниям представляются депутатам не позднее, чем за четыре дня до их рассмотрения на заседании Городской Думы.

Статья 13. Внеочередные заседания Городской Думы.

Внеочередные заседания Городской Думы могут проводиться по письменному требованию Главы города, или не менее одной трети от общего числа депутатов Городской Думы. Председатель Городской Думы обязан созвать Городскую Думу в семидневный срок на внеочередное заседание. В письменном требовании о созыве Городской Думы на внеочередное заседание указываются причины необходимости его проведения с приложением проектов решений по выносимым на рассмотрение вопросам. Требование о созыве подписывается, соответственно, Главой города или депутатами, требующими созыва внеочередного заседания. На внеочередное заседание Городская Дума может быть созвана также по собственной инициативе председателя Городской Думы, а в его отсутствие – заместителя председателя.

Внеочередное заседание (место и дата его проведения, повестка дня) назначается председателем Городской Думы в срок, не позднее 5 дней после вручения ему письменного уведомления с требованием о созыве внеочередного заседания.

Внеочередное заседание Городской Думы проводится исключительно в соответствии с той повесткой дня, которая была указана в требовании о его созыве. 

Приглашенные уведомляются письменно или по телефону не позднее двух дней до дня заседания.

Статья 14. Экстренные заседания Городской Думы

В особых случаях могут проводиться экстренные заседания Городской Думы. В этом случае состав Городской Думы собирается максимально быстро и знакомится с вопросами, выносимыми на обсуждение, непосредственно на заседании, после чего утверждается повестка экстренного заседания.

Экстренному рассмотрению на заседаниях Городской Думы подлежат вопросы, требующие безотлагательного рассмотрения.

Экстренные заседания Городской Думы могут собираться по инициативе Главы города или не менее одной трети депутатов. На экстренное заседание Городская Дума может быть созвана также по собственной инициативе председателя Городской Думы, а в его отсутствие – заместителя председателя.

Статья 15. Рабочие заседания Городской Думы

Рабочие заседания Городской Думы проводятся по инициативе председателя Городской Думы, а в его отсутствие – заместителя председателя или не менее одной трети депутатов не позднее чем за день перед очередным заседанием с целью детального изучения материалов очередного заседания Городской Думы.

На рабочем заседании могут рассматриваться все вопросы повестки предстоящего заседания или только некоторые из них. Решение об этом принимается простым большинством от числа присутствующих на заседании членов Городской Думы.

На рабочих заседаниях присутствуют члены Комиссий Городской Думы в предметы веденья которых входит рассмотрение вопросов включенных в повестку заседания. 

Рабочее заседание заканчивается принятием предложений (рекомендаций) по обсуждаемым вопросам. Они принимаются путем их одобрения простым большинством от присутствующих на заседании членов Городской Думы. 

Предложения (рекомендации) рабочего заседания направляются должностным лицам, отвечающим в установленном порядке за данные направления деятельности.

Материалы рабочего заседания в обязательном порядке используются при подготовке проектов решений на очередное заседание.

На рабочее заседание могут быть приглашены прокурор города Новый Уренгой, докладчики по вопросам, включенным в повестку очередного заседания.

Статья 16. Порядок посещения заседаний лицами, не являющимися депутатами Городской Думы

1. Глава города Новый Уренгой, заместители Главы города Новый Уренгой, руководители управлений, отделов, иных структурных подразделений Администрации города Новый Уренгой, муниципальных предприятий и учреждений вправе присутствовать на открытых и закрытых заседаниях Городской Думы и ее органов, без специального разрешения.

2. На открытых заседаниях Городской Думы могут присутствовать жители муниципального образования о чем должны сообщить в соответствующее структурное подразделение Администрации города Новый Уренгой обеспечивающего деятельность Городской Думы не позднее чем за три дня до дня проведения заседания.

3.Список приглашенных на заседания Городской Думы составляется на основании информационных листов, представленных докладчиками.

4. Должностные лица Администрации города Новый Уренгой при наличии письменного приглашения, которое своевременно (не позднее чем за три дня до заседания) доводится председателем Городской Думы до сведения вызванного должностного лица с указанием времени, места проведения, а также вопроса, по которому приглашается обязаны присутствовать на заседании.

5. Председатель Городской Думы перед открытием заседания сообщает о присутствующих на заседании лицах, не являющихся депутатами Городской Думы.

6. Приглашенные и присутствующие на заседании лица не имеют права вмешиваться в работу Городской Думы (выступать, делать заявления, выражать одобрение или недовольство) без разрешения председателя.

7. По решению Городской Думы приглашенным может быть предоставлено слово для выступления в рамках настоящего Регламента.

8. Лицо, не являющееся депутатом Городской Думы, в случае нарушения им порядка может быть удалено из зала заседания по решению председателя Городской Думы после однократного предупреждения.

9. Население извещается о работе Городской Думы, о времени и месте ее предстоящих заседаний и о принятых ей решениях через средства массовой информации.

Статья 17. Порядок подготовки к проведению заседания

1. В порядке подготовки заседания Городской Думы председатель Городской Думы проводит работу по формированию повестки дня в соответствии с планом работы Городской Думы.

2. Не позднее чем за 4 дня до заседания председатель Городской Думы извещает депутатов о месте и времени проведения заседания, вопросах повестки дня, вынесенных на рассмотрение заседания Городской Думы.

3. Председатель Городской Думы направляет депутатам Городской Думы и Главе города все предложения по вопросам, предложенным для внесения в повестку заседания, и сопутствующие материалы, включая заключения комитетов, комиссий и проекты решений, не позднее чем за 4 дня до начала заседания Городской Думы.

Статья 18. Формирование повестки дня заседания Городской Думы

1. Повестка дня заседания Городской Думы формируется из:

- проектов решений Городской Думы по вопросам, отнесенным к ее компетенции федеральными законами, законами Ямало-Ненецкого автономного округа, Уставом муниципального образования город Новый Уренгой, устанавливающих правила обязательные для исполнения на территории муниципального образования город Новый Уренгой (нормативные правовые акты);

- проекты решений Городской Думы по вопросам, отнесенным к ее компетенции, не носящие нормативно правовой характер; 

- проектов решений Городской Думы по вопросам организации ее деятельности;

- иных вопросов, выносимых на рассмотрение Городской Думы.

2. Проект повестки дня очередного заседания Городской Думы формируется в соответствии с планом работы Городской Думы и внесенными предложениями о включении (исключении) вопросов, внесении изменений и дополнений.

Предложения в повестку заседания Городской Думы вносят в письменном виде председатель Городской Думы, Глава города Новый Уренгой, депутаты, депутатские комиссии, не позднее чем за две недели до заседания. Предложение должно содержать обоснование целесообразности рассмотрения данного вопроса, одновременно представляются проект решения, пояснительная записка, информационный лист и иные справочные материалы (положения, расчеты, статистические сведения и т.п.).

Население муниципального образования город Новый Уренгой вносят свои предложения в повестку дня заседания Городской Думы в порядке правотворческой инициативы в соответствии с федеральными законами, законами Ямало-Ненецкого автономного округа, Уставом муниципального образования город Новый Уренгой через депутатов Городской Думы. 

3. Председатель Городской Думы организует регистрацию поступающих проектов и в течение суток направляет их в депутатскую комиссию, к ведению которой относится предлагаемый к рассмотрению вопрос. Перечень направленных на рассмотрение комиссий проектов председатель Городской Думы доводит до сведения всех депутатов.

Комиссия, не позднее чем в недельный срок представляет председателю Городской Думы свое заключение о целесообразности включения вопроса в повестку очередного или последующего заседаний и свои предложения по проекту решения Городской Думы. В случае поступления в комиссию нескольких проектов решений по одному вопросу, комиссия выносит заключение по всем проектам и все их представляет председателю Городской Думы.

Проекты решений предусматривающие установление, изменение и отмену местных налогов и сборов, осуществление расходов из средств местного бюджета могут быть внесены на рассмотрение Городской Думы только по инициативе или при наличии заключения Главы города. 

4. Проект повестки дня, сформированный в соответствии с положениями настоящей статьи, выносится председателем для утверждения на заседании Городской Думы.

Статья 19. Утверждение повестки дня

1. В начале каждого заседания Городской Думы после объявления председателем о наличии кворума обсуждается и утверждается повестка дня.

2. Предложения и замечания по предложенному проекту повестки дня излагаются депутатами или председателем в выступлениях.

По предложению председателя Городской Думы или одной четвертой от числа депутатов, присутствующих на заседании, может быть изменен порядок рассмотрения вопросов повестки дня или сняты определенные вопросы с повестки дня с ограничениями, установленными настоящим Регламентом.

Вопрос о включении в повестку дня поступивших предложений и утверждение повестки в целом решаются путем открытого голосования по каждому предложению отдельно большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов Городской Думы.

3. Председатель Городской Думы, комитет, комиссия или группа депутатов (численностью не менее 1/3 от числа депутатов, присутствующих на заседании) до проведения голосования по вопросу утверждения повестки дня могут вносить предложения по включению в повестку дня дополнительных вопросов. При этом депутатская группа (председатель Городской Думы) обязана предоставить в распоряжение других депутатов, присутствующих на заседании, материалы, необходимые для рассмотрения вопроса, предлагаемого к включению в повестку дня.

Повестка заседания Городской Думы утверждается Городской Думой на заседании по представлению председателя большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании.

 4. Городская Дума обязана рассмотреть на заседании все вопросы утвержденной повестки.

 В случае, когда вопросы повестки дня заседания полностью не рассмотрены, Городской Думой принимается решение:

 - о дне продолжения заседания;

 - о переносе нерассмотренных вопросов на следующее заседание;

 - об исключении этих вопросов из повестки. 

Решение принимается открытым голосованием простым большинством голосов от числа присутствующих депутатов.

Перенесенные вопросы имеют приоритет в повестке следующего заседания по очередности их рассмотрения.

5. По решению Городской Думы из повестки дня не могут быть окончательно исключены вопросы по проектам правовых актов, внесенным в порядке правотворческой инициативы населения, Главы города Новый Уренгой.

Указанные вопросы могут быть оставлены без рассмотрения на заседании Городской Думы, в повестку дня которого они были включены, только с условием обязательного рассмотрения их на последующих заседаниях Городской Думы. При этом в решении о переносе указанных вопросов указывается причина, по которой вопрос оставлен без рассмотрения, а также дата заседания, в котором его предполагается рассмотреть.

Повторное перенесение указанных в настоящем пункте вопросов повестки возможно только по причине неявки представителей населения, органов местного самоуправления и должностных лиц, по инициативе которых проект правового акта был представлен на рассмотрение Городской Думы.

Статья 20. Председатель на заседании Городской Думы

1. Председатель на заседании Городской Думы:

- объявляет об открытии и закрытии заседания;

- информирует депутатов о составе приглашенных на заседание;

- предоставляет слово для доклада, содоклада и выступлений;

- объявляет о начале и прекращении прений;

- руководит работой заседания, обеспечивает соблюдение настоящего Регламента и утвержденного распорядка работы заседания;

- контролирует наличие кворума заседания;

- ставит на голосование проекты решений Городской Думы, предложения депутатов по рассматриваемым на заседании вопросам, объявляет последовательность их постановки на голосование и результаты открытых голосований;

- обеспечивает порядок в зале заседания;

- при необходимости проводит консультации с депутатами, депутатскими группами, комитетами, комиссиями.

- подписывает протоколы заседаний.

 2. Ведение протокола, организационно - техническое обеспечение заседаний осуществляет структурное подразделение Администрации, обеспечивающее деятельность Городской Думы.

Статья 21. Порядок проведения заседания

1. Заседания Городской Думы как правило начинаются в 10 часов и заканчиваются после рассмотрения всех вопросов, включенных в повестку заседания.

Перерыв объявляется через каждые 1час 40 минут работы продолжительностью 20 минут.

2. Изменение указанного в п.1 настоящей статьи порядка принимается большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании.

3. Время для докладов устанавливается до 20 минут, содокладов – до 15 минут. Выступления в прениях:

- для обсуждения повестки дня – до 5 минут,

- для обсуждения докладов и содокладов – до 10 минут;

- для постатейного обсуждения проектов решения – до 5 минут;

- для внесения депутатского запроса – до 5 минут;

- по порядку ведения заседания – до 3 минут;

- по кандидатурам – до 5 минут;

- по процедуре голосования – до 3 минут;

- для сообщений, заявлений, предложений, вопросов и справок – до 3 минут;

- для ответа – до 3 минут;

- для повторных выступлений – до 3 минут.

 С согласия большинства присутствующих депутатов председатель вправе продлить время для выступлений.

Депутат может выступать на заседании по одному и тому же вопросу не более двух раз.

Не допускаются выступления, не имеющие прямого отношения к обсуждаемому вопросу и без предоставления слова.

На заседаниях Городской Думы не допускаются выступления без разрешения председателя.

Выступающий на заседаниях Городской Думы не должен нарушать правила депутатской этики: употреблять в своей речи грубые, оскорбительные выражения, наносящие ущерб чести и достоинству депутатов, Главы города и других лиц, допускать необоснованные обвинения в чей-либо адрес, использовать заведомо ложную информацию. При нарушении данных требований председатель вправе прервать выступление.

Прекращение выступлений может производиться по решению Городской Думы, принятому открытым голосованием простым большинством голосов от числа присутствующих депутатов. 

Депутаты Городской Думы, которые не смогли выступить в связи с прекращением прений, вправе приобщить подписанные тексты своих выступлений к протоколу заседания Городской Думы.

Депутат, не согласный с решением, вправе в письменной или в устной форме изложить свою позицию, о чем в протоколе заседания делается запись.

4. Городская Дума вправе принять решение об объявлении перерыва для проведения заседаний комитетов, комиссий. Решение об этом принимается большинством голосов от числа присутствующих депутатов.

5. Слово по порядку ведения заседания, по мотивам голосования, для справки, ответа на вопрос и дачи разъяснения предоставляется председателем вне очереди.

6. Слово по порядку ведения заседания предоставляется в любое время (в том числе и после окончания обсуждения повестки дня, при этом запрещается прерывать докладчика, содокладчика или выступающего в прениях) в следующих случаях:

- для выражения претензии к председателю;

- для уточнения формулировки решения, поставленного на голосование.

7. Каждый депутат имеет право на ответ. Слово для ответа предоставляется ему председателем в конце заседания, на котором запрашивается это право.

Статья 22. Порядок предоставления слова в прениях

1. После доклада и содоклада депутатам предоставляется возможность задать вопросы докладчикам. При необходимости Городская Дума большинством голосов от числа присутствующих депутатов принимает решение о прекращении вопросов и переходе к прениям по докладу или проекту решения.

2. Председатель Городской Думы предоставляет слово для участия в прениях в порядке поступления заявлений. Для выступления депутату предоставляется трибуна. В необходимых случаях с согласия Городской Думы председатель может изменить очередность выступлений с объявлением мотивов такого решения.

Депутат может выступить в прениях не более 2 раз по каждому обсуждаемому вопросу. Право на дополнительное выступление может быть предоставлено только отдельным решением Городской Думы.

Передача права на выступление другому лицу не допускается.

3. При выступлении депутат обязан соблюдать Регламент, не уклоняться от существа рассматриваемого вопроса, не использовать в своей речи грубые и некорректные выражения, призывать к незаконным и насильственным действиям. Председатель Городской Думы вправе сделать предупреждение о недопустимости таких высказываний и призывов; после второго предупреждения выступающий лишается слова.

Лицам, лишенным слова, право для повторного выступления по обсуждаемому вопросу не предоставляется.

Статья 23. Прекращение прений

1. Прекращение прений производится по решению Городской Думы, принимаемому открытым голосованием большинством голосов от общего числа депутатов, присутствующих на заседании.

2. При постановке вопроса о прекращении прений председатель информирует депутатов о числе заявивших о выступлении и выступивших депутатов, выясняет, кто настаивает на предоставлении слова.

3. При решении вопроса о прекращении прений депутаты, представляющие комитет или комиссию, или группу депутатов в количестве не менее 4 человек, вправе настаивать на предоставлении слова одному своему представителю. Если такое требование поддержано большинством членов комиссии или не менее чем двумя третями состава соответствующей группы депутатов, председатель Городской Думы предоставляет слово для выступления представителю этого комитета или комиссии, или группы депутатов.

4. После прекращения прений докладчик и содокладчик имеют право выступить с заключительным словом.

5. Если депутаты не имели возможности выступить в связи с прекращением прений, то по просьбе депутатов тексты их выступлений включаются в стенограмму заседания.

Статья 24. Принятие решения по результатам рассмотрения вопроса 

По результатам обсуждения вопроса принимается одно из следующих решений:

-проект решения принимается в целом;

-проект решения отклоняется;

-проект решения отправляется на доработку.

В последнем случае должна быть определена рабочая группа (должностное лицо), которая будет заниматься доработкой проекта, и установлены сроки представления уточненного проекта решения на рассмотрение.

Статья 25. Порядок голосования за решение по вопросу

Решение по вопросу, включенному в повестку заседания Городской Думы, принимается открытым голосованием с поименным указанием его результатов.

В случаях предусмотренных Уставом муниципального образования город Новый Уренгой, настоящим Регламентом проводится тайное голосование.

Тайное голосование так же может быть проведено в исключительных случаях. Решение об этом принимается большинством голосов от установленного состава Городской Думы. 

Статья 26. Процедура открытого голосования

1. При проведении открытого голосования подсчет голосов на заседании производится председателем Городской Думы.

2. Перед началом открытого голосования председатель уточняет количество предложений, ставящихся на голосование, уточняет формулировки, напоминает, каким количеством голосов может быть принято данное решение.

3. При голосовании каждый депутат имеет один голос и подает его за предложение, против него либо воздерживается.

4. После окончательного подсчета голосов председатель объявляет результаты голосования: общее число проголосовавших, число проголосовавших «за» и «против» предложения, принято предложение или отклонено.

Статья 27. Процедура тайного голосования

1. Для проведения тайного голосования и определения его результатов Городская Дума избирает из числа депутатов открытым голосованием счетную комиссию.

Решения счетной комиссии утверждаются Городской Думой большинством голосов от числа присутствующих депутатов. Бюллетени для тайного голосования изготавливаются под контролем счетной комиссии по установленной ею форме и в определенном количестве; при этом бюллетени должны содержать необходимую для голосования информацию, а также обеспечивать обязательное исключение альтернативных вариантов.

2. Время и место голосования, порядок его проведения устанавливаются счетной комиссией и объявляются председателем счетной комиссии.

3. Каждому депутату выдается один бюллетень по решаемому вопросу.

4. Бюллетени для тайного голосования выдаются депутатами членами счетной комиссии в соответствии со списком депутатов по предъявлению ими депутатского удостоверения.

5. Заполнение бюллетеней производится депутатами во время перерыва, специально объявленного в заседании Городской Думы для проведения тайного голосования, путем зачеркивания в бюллетене фамилии кандидата, против которого он голосует, а в бюллетене по проекту решения – варианта решения; в случае, если голосование осуществляется по единственной кандидатуре – слова "за" либо "против" возле вариантов предлагаемых решений или кандидатуры.

6. Недействительными считаются бюллетени неустановленной формы, а при избрании должностных лиц - бюллетени, в которых оставлены две и более кандидатуры на одну должность, при голосовании по решению - бюллетени, где оставлены два и более вариантов ответа.

7. Результаты тайного голосования отражаются в протоколе счетной комиссии, который подписывается всеми ее членами. По докладу счетной комиссии Городская Дума принимает решение об утверждении результатов тайного голосования.

Статья 28. Процедура поименного голосования

1. Поименное голосование проводится по решению Городской Думы, принятому большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов.

2. Результаты поименного голосования оглашаются на заседании и включаются в стенографический отчет заседания.

Статья 29. Протокол и стенограмма заседаний

Протокол заседания Городской Думы составляется на основе стенограммы заседания, подписывается председателем Городской Думы. Составление протоколов, стенограммы, их копирование, хранение возлагаются на структурное подразделение Администрации, обеспечивающее деятельность Городской Думы. Протоколы и стенограммы хранятся в течение двух лет в структурном подразделении Администрации, обеспечивающем деятельность Городской Думы, после чего передаются в установленном порядке в архив.

Статья 30. Решения Городской Думы, их порядок принятия и вступления в силу. Порядок преодоления отлагательного вето Главы города Новый Уренгой 

1. Городская Дума в пределах компетенции, установленной федеральными законами, законами Ямало-Ненецкого автономного округа, Уставом муниципального образования, принимает решения Городской Думы:

 1) по вопросам, отнесенным к ее компетенции федеральными законами, законами Ямало-Ненецкого автономного округа, Уставом муниципального образования город Новый Уренгой, устанавливающих правила обязательные для исполнения на территории муниципального образования город Новый Уренгой (нормативные правовые акты);

2) по вопросам, отнесенным к ее компетенции, не носящие нормативно правовой характер; 

3) по вопросам организации ее деятельности;

4) по иным вопросам, выносимым на рассмотрение Городской Думы.

2. Решение принимается на заседаниях Городской Думы большинством голосов от установленной численности депутатов Городской Думы (13 депутатов), если иное не установлено законодательством, Уставом муниципального образования.

3. Нормативные правовые акты принятые Городской Думой, подписываются Главой города. Другие решения Городской Думы подписываются ее председателем. В период отсутствия Главы города нормативные правовые акты, принятые Городской Думой подписываются председателем Городской Думы.

4. Нормативный правовой акт, принятый Городской Думой, в течение трех дней направляется Главе города для подписания и обнародования постановлением председателя Городской Думы. Глава города обязан подписать данный акт в течение семи дней с даты его поступления. 

Глава города имеет право отклонить нормативный правовой акт, принятый Городской Думой. В этом случае указанный акт в течение 10 дней с даты его поступления Главе города возвращается в Городскую Думу с мотивированным обоснованием его отклонения либо с предложением о внесении в него изменений и дополнений. 

При отклонении правового акта Главой города он вновь рассматривается Городской Думой на ближайшем заседании после поступления акта с отказом в подписании Главы города. Если при повторном рассмотрении указанный акт будет одобрен в ранее принятой редакции большинством не менее 2/3 от установленной численности депутатов Городской Думы, он подлежит подписанию Главой города и опубликованию. 

5. Решения Городской Думы вступают в силу со дня их принятия, если иное не установлено действующим законодательством, Уставом муниципального образования город Новый Уренгой или самим решением.

Решения Городской Думы затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, подлежат официальному опубликованию не позднее семи дней со дня их подписания и вступают в силу после их официального опубликования (обнародования). 

Официальным считается опубликование в газете «Правда Севера».

ГЛАВА IV.

ДОКУМЕНТЫ ГОРОДСКОЙ ДУМЫ

Статья 31. Протокол заседания Городской Думы

На каждом заседании Городской Думы ведется протокол. Протокол ведет специалист структурного подразделения Администрации, обеспечивающего деятельность Городской Думы.

В протоколе указываются:

-наименование органа местного самоуправления;

-номер созыва;

-порядковый номер заседания, дата заседания;

-список лиц, приглашенных на заседание;

-принятая к рассмотрению на заседании Городской Думы повестка дня с указанием вопросов, фамилий, инициалов и должности докладчиков и содокладчиков, обращения в адрес Городской Думы или председателя Городской Думы с просьбой о включении вопросов в повестку дня заседания;

-обращения (запросы) депутатов;

-принятые решения, иные нормативно-правовые акты;

-материалы к вопросам, внесенным в повестку дня заседания.

Для разграничения типа заседания в протоколе после номера заседания делается пометка «очередное», «внеочередное», «экстренное» и «рабочее».

Протоколы заседания подписываются председателем не позднее двух недель после заседания Городской Думы.

 При необходимости оформляются выписки из протокола, подписываемые председателем Городской Думы.

Статья 32. Протокольное поручение Городской Думы

На заседании Городской Думы депутат в пределах своей компетенции может обратиться к должностным лицам Администрации города Новый Уренгой, представителям других органов и иным приглашенным с поручением.

Если за данное поручение проголосовало большинство от установленного состава Городской Думы, оно считается протокольным поручением, указывается срок и должностное лицо, ответственное за его исполнение, о чем в протоколе заседания делается запись.

Статья 33. Распоряжения, постановления Городской Думы 

Председатель Городской Думы издает постановления и распоряжения по вопросам организации ее деятельности, а также в случаях установленных настоящим Регламентом.

 Статья 34. Оформление документов и материалов заседаний Городской Думы

При оформлении документов, материалов заседаний Городской Думы используется официально-деловой стиль, принятый в делопроизводстве.

Порядок оформления документов, материалов заседаний Городской Думы производится в соответствии с приложениями к Регламенту.

Обсуждение вопросов, а также ведение протоколов и запись решений Городской Думы ведется на русском языке.

 Статья 35. Доступность документов Городской Думы

Депутаты, другие заинтересованные лица в удобное для них время могут ознакомиться с решениями Городской Думы. В целях сохранности документооборота им предоставляется второй экземпляр решений Городской Думы.

Кроме того, копии решений Городской Думы направляются в библиотеку имени журнала «Смена» города Новый Уренгой.

ГЛАВА V
ДЕПУТАТ И ДЕПУТАТСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

Статья 36. Формы депутатской деятельности в Городской Думе 

1. Деятельность депутата в Городской Думе осуществляется в следующих формах:

а) участие в заседаниях Городской Думы;

б) участие в работе комитетов, комиссий;

в) исполнение поручений Городской Думы, его комиссий и рабочих групп. 

г) работа с избирателями своего округа;

д) обращение (запрос) к Главе города, органам государственной власти, государственным должностным лицам, Администрации города Новый Уренгой и ее должностным лицам, а также организациям, независимо от форм собственности.

2. Депутатская деятельность может осуществляться также в иных формах, допускаемых Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, законами субъекта Российской Федерации, Уставом муниципального образования.

Статья 37. Права депутата при осуществлении депутатской деятельности в Городской Думе

В связи с осуществлением своих полномочий депутат Городской Думы имеет право:

- обращаться с письменными (устными) вопросами (запросами) к Главе города, иным, находящимся на территории муниципального образования должностным лицам и органам местного самоуправления, а также руководителям иных организаций, расположенных на территории муниципального образования ;

- избирать и быть избранным в комитет, комиссию;

- высказывать мнение по персональному составу образуемых на заседаниях Городской Думы комитетов, комиссий, рабочих групп, а также по кандидатурам должностных лиц местного самоуправления, назначаемым по согласованию с Городской Думой;

- вносить предложения по повестке дня, порядку обсуждения и по существу рассматриваемых Городской Думой вопросов;

- вносить проекты решений Городской Думы, изменения, дополнения и поправки к ним, 

- вносить проекты решений Городской Думы об изменении, дополнении, поправках или отмене ранее принятых Городской Думой решений, а также о необходимости проведения контроля за исполнением решений Городской Думы;

- участвовать в прениях, задавать вопросы и получать на них ответы, выступать с обоснованием своих предложений и по мотивам голосования, давать справки;

- оглашать имеющие местное значение обращения населения муниципального образования, общественных объединений;

- знакомиться со стенограммой или протокольной записью своего выступления, передавать текст выступления, с которым не выступил в связи с прекращением прений, для включения в стенограмму или протокол заседания Городской Думы;

- иные права, предусмотренные действующим законодательством РФ, законодательством Ямало-Ненецкого автономного округа, Уставом муниципального образования город Новый Уренгой, настоящим Регламентом

Статья 38. Участие депутата в заседаниях Городской Думы и его рабочих органов

1. Депутат пользуется правом решающего голоса по всем вопросам, рассматриваемым Городской Думой, комитетами, комиссиями, членом которых он является.

2. Депутат реализует на заседаниях Городской Думы и его рабочих органов предоставленные ему права в соответствии с настоящим Регламентом.

3. Депутат обязан присутствовать на всех заседаниях Городской Думы и его рабочих органов, членом которых он является.

При невозможности присутствовать на заседаниях Городской Думы, комитета, комиссии либо рабочей группы депутат заблаговременно информирует об этом соответственно председателя Городской Думы, либо председателя комиссии, руководителя рабочей группы.

4. Депутат имеет право присутствовать с правом совещательного голоса на заседании комиссии, рабочей группы, членом которых он не является.

 5. Предложения и замечания, внесенные депутатом на заседании Городской Думы, рассматриваются и учитываются соответствующей постоянной комиссией при доработке проекта решения Городской Думы.

Статья 39. Особое мнение депутата 

Депутат, не согласный с принятым в соответствии с настоящим Регламентом решением Городской Думы и заявивший об этом в ходе заседания Городской Думы, может изложить свое особое мнение и в письменной форме представить председателю для включения в протокол заседания.

Статья 40. Взаимоотношения депутата с избирателями

1. Депутат поддерживает постоянную связь с избирателями округа, от которого он избран: 

-принимает меры по обеспечению прав, свобод и законных интересов своих избирателей; 

-рассматривает поступившие от них предложения, заявления и жалобы, способствует в пределах своих полномочий правильному и своевременному решению содержащихся в них вопросов;

-осуществляет прием избирателей не реже одного раза в месяц;

-отчитывается перед избирателями один раз в год в форме официальных докладов-отчетов, которые публикуются в газете «Правда Севера».

2. Депутат может быть отозван избирателями до окончания срока полномочий. Порядок отзыва депутата установлен Уставом муниципального образования город Новый Уренгой.

Статья 41. Порядок взаимодействия депутата со средствами массовой информации

Депутат имеет право выступать по вопросам своей депутатской деятельности в средствах массовой информации.

Средства массовой информации, полностью или частично финансируемые за счет средств органов местного самоуправления, обязаны предоставить депутату возможность выступить по вопросам депутатской деятельности в согласованный с депутатом срок, но не позднее семи дней после письменного или устного обращения.

Редактирование предоставленных депутатом материалов без его согласия не допускается.

Городской Думой принимается решение об аккредитации при Городской Думе журналистов городских, окружных, областных и иных средств массовой информации, зарегистрированных в установленном порядке.

Статья 42. Депутатская этика.

Депутат обязан соблюдать нормы депутатской этики. Порядок рассмотрения вопросов о поведении депутата устанавливается Правилами депутатской этики, принятыми Городской Думой.

ГЛАВА VI
ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ГОРОДСКОЙ ДУМОЙ КОНТРОЛЬНЫХ ФУНКЦИЙ

Статья 43. Организация контроля

Городская Дума осуществляет контроль за исполнением органами и должностными лицами местного самоуправления полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с Положением о контрольной деятельности Городской Думы, принимаемым Городской Думой.

ГЛАВА VII
ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 44. Орган, обеспечивающий деятельность Городской Думы

Для обеспечения деятельности Городской Думы в структуре Администрации города создается структурное подразделение. 

Статья 45. Функции структурного подразделения, обеспечивающего деятельность Городской Думы. 

Структурное подразделение, обеспечивающее деятельность Городской Думы:

-приглашает на заседания и доводит до сведения населения время, место проведения заседаний, перечень вопросов, выносимых на рассмотрение Городской Думы не позднее чем за три дня;

-осуществляет прием документов и проектов решений к предстоящим заседаниям не позднее чем за две недели до их рассмотрения на заседании Городской Думы;

-представляет документы и проекты решений депутатам не позднее чем за четыре дня до их рассмотрения на заседании Городской Думы;

-ведет протоколы и звуковые стенограммы заседаний Городской Думы Уренгоя, осуществляет оформление протоколов, принятых Городской Думой, визирует протоколы заседаний и представляет их на подпись председателю не позднее двух недель после заседания Городской Думы;

-разрабатывает и изготовляет типовые формуляры (бланки) документов, обеспечивает техническую подготовку заседаний, своевременную доставку и отправление корреспонденции, тиражирование документов. Обеспечивает сохранность в надлежащем состоянии материальных ценностей;

-при поступлении обращений граждан и организаций в адрес Городской Думы направляет их по поручению председателя Городской Думы, в управления, отделы Администрацию города для подготовки заключений, справок, актов и других документов, приглашает депутатов для рассмотрения данного вопроса и подготовки ответа в установленный срок;

-осуществляет запись избирателей на прием к депутатам Городской Думы.

-осуществляет обеспечение деятельности комиссий Городской Думы.

Статья 46. Порядок внесения изменений и дополнений в настоящий Регламент

Предложения о внесении изменений, дополнений в Регламент вносятся депутатами Городской Думы.

Вопрос о внесении дополнений в Регламент включается в повестку дня очередного заседания Городской Думы.

Нормы, не урегулированные Регламентом, регулируются действующим законодательством Российской Федерации, Ямало-Ненецкого автономного округа, Уставом муниципального образования город Новый Уренгой.

Регламент, изменения и дополнения к нему принимаются большинством голосов от установленной численности депутатов Городской Думы (13 депутатов) и оформляются решением.

Регламент вступает в силу со дня его принятия.

Приложение 1

к Регламенту Городской Думы 

Образец оформления решения Городской Думы 

	Российская Федерация

ЯМАЛО-НЕНЕЦКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ ГОРОД НОВЫЙ УРЕНГОЙ

ГОРОДСКАЯ ДУМА

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ГОРОД НОВЫЙ УРЕНГОЙ



	


	РЕШЕНИЕ № ______

	

	___________ 200_                                     г. Новый Уренгой


	Об(о)_________________

(наименование решения, 

которое кратко раскрывает

его основное содержание)


	ТЕКСТ ПРЕАМБУЛЫ (констатирующей части)

	(указывается обоснование принятия решения, четко обозначаются фактические обстоятельства и мотивы, послужившие причиной или поводом для принятия решения, в обязательном порядке делаются ссылки на законы и иные нормативно-правовые акты, с указанием их наименований, конкретных статей, пунктов, в соответствии с которыми принимается решение. В обосновании необходимо указывать законы автономного округа, Устав муниципального образования город Новый Уренгой) ________________Городская Дума муниципального образования город Новый Уренгой 

	

	РЕШИЛА:

	

	_________________________ТЕКСТ РЕШЕНИЯ_______________________

	(Каждый пункт начинается с указания конкретного действия, выраженного глаголом в неопределенной форме, далее в пункте указываются исполнители и срок исполнения; либо с указания исполнителя и конкретного действия. Пункты, не связанные с определенным исполнителем, начинаются с глагола в неопределенной форме (установить, утвердить). Решение должно содержать указание о сроках его вступления в законную силу, о депутате, ответственном за исполнение решения в целом).

	

	Председатель                                                 (Инициалы, фамилия)

	

	Заместитель
	  (Инициалы, фамилия)

	(в отсутствии председателя)

	

	

	Решение заверяется печатью

	

	На обороте листа: 

	

	Визы:

	

	Управляющий делами                                     
	  (Инициалы, фамилия)

	

	Начальник Юридического управления                        
	 (Инициалы, фамилия)

	

	Начальник Организационно-

	распорядительного управления




    
	 (Инициалы, фамилия)

	

	Руководитель структурного подразделения, 

	ответственный за направление деятельности, 

	по которому принято решение                               
	 (Инициалы, фамилия)

	

	Начальник организационного отдела                        
	  (Инициалы, фамилия)


Данные об исполнителе: фамилия




    номер телефона

Специалист организационного отдела

Приложение 2

к Регламенту Городской Думы  

Образец оформления проекта решения Городской Думы

муниципального образования город Новый Уренгой

	Российская Федерация                     Проект

ЯМАЛО-НЕНЕЦКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ ГОРОД НОВЫЙ УРЕНГОЙ

ГОРОДСКАЯ ДУМА

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ГОРОД НОВЫЙ УРЕНГОЙ



	


	РЕШЕНИЕ № ______

	

	___________ 200__                                    г. Новый Уренгой


	Об(о)_________________

(наименование решения, 

которое кратко раскрывает его основное содержание)
	
	Проект внесен 

(Например: администрацией муниципального образования город Новый Уренгой)


	ТЕКСТ ПРЕАМБУЛЫ (констатирующей части)

	 (указывается обоснование принятия решения, четко обозначаются фактические обстоятельства и мотивы, послужившие причиной или поводом для принятия решения, в обязательном порядке делаются ссылки на законы и иные нормативно-правовые акты, с указанием их наименований, конкретных статей, пунктов, в соответствии с которыми принимается решение. В обосновании необходимо указывать законы автономного округа, Устав муниципального образования город Новый Уренгой)_________    Городская Дума муниципального образования город Новый Уренгой

	

	РЕШИЛА:

	_______________________________________________________________________________________

	_________________________ТЕКСТ РЕШЕНИЯ__________________________

	 (Каждый пункт начинается с указания конкретного действия, выраженного глаголом в неопределенной форме, далее в пункте указываются исполнители и срок исполнения; либо с указания исполнителя и конкретного действия. Пункты, не связанные с определенным исполнителем, начинаются с глагола в неопределенной форме (установить, утвердить). Решение должно содержать указание о сроках его вступления в законную силу, о депутате, ответственном за исполнение решения в целом).

	

	Председатель                                             
	    (Инициалы, фамилия)

	

	Заместитель
	        (Инициалы, фамилия)

	(в отсутствии председательствующего)

	

	

	

	

	На обороте листа: 

	

	Визы:

	

	Управляющий делами
	    (Инициалы, фамилия)

	

	Начальник Юридического управления                      
	   (Инициалы, фамилия)

	

	Начальник Организационно-

	распорядительного управления
	(Инициалы, фамилия)

	

	Руководитель структурного подразделения, 

	ответственный за направление деятельности, 

	по которому принято решение                              
	  (Инициалы, фамилия)

	

	Начальник организационного отдела                         
	  (Инициалы, фамилия)


Данные об исполнителе: фамилия




    номер телефона

Специалист организационного отдела

Приложение 3

к Регламенту Городской Думы

Образец оформления приложения к решению Городской Думы муниципального образования город Новый Уренгой

	Приложение (без знака №)____

к решению Городской Думы муниципального образования город Новый Уренгой

от ____________200__  №____




	Наименование приложения

	(Наименование приложения должно соответствовать утверждаемой части

	текста решения)

	                                                                                                                     

	

	

	Текст приложения

	_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

	_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

	(перечни, таблицы, графики, карты, образцы документов, бланков, схемы и т. п.)


Приложение не подписывается 

Приложение 4

к Регламенту Городской Думы

Образец оформления пояснительной записки к проекту 

решения Городской Думы муниципального образования 

город Новый Уренгой

	Пояснительная записка

	к вопросу «Об(о) (наименование соответствует наименованию вопроса

	в повестке дня заседания ) »

	

	

	Текст пояснительной записки

	_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

______________________________ (Текст пояснительной записки должен  содержать следующие пункты: 

	1. Краткое изложение проекта

	2. Доказательства необходимости принятия данного проекта.

	3. Цели и задачи данного проекта.

	4. Общую характеристику и основные положения.

	5. Состояние законодательства в данной сфере.

	6. Финансово-экономическое обоснование.

	7. Ожидаемые социально-экономические последствия принятия данного проекта.).

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	Должность     ___        Личная подпись____________Инициалы, фамилия

	(подпись руководителя структурного подразделения, по инициативе которого вносится на рассмотрение данный проект)


Приложение 5

к Регламенту Городской Думы

Образец оформления содоклада 

к проекту решения Городской Думы муниципального 

образования город Новый Уренгой

	Содоклад

	к вопросу «Об(о) (наименование  соответствует наименованию вопроса в повестке дня заседания )»

	

	

	Текст содоклада

	_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	Должность       ___      Личная подпись____________Инициалы, фамилия

	(подпись руководителя структурного подразделения)


Приложение 6

к Регламенту Городской Думы

	Образец оформления информационного листа 

	к проекту решения Городской Думы муниципального образования 

	город Новый Уренгой

	

	

	ИНФОРМАЦИОННЫЙ ЛИСТ

	

	По вопросу №___:  «О (об) ... »_________________________________________

	____________________________________________________________________ 

	Докладчик ____________________________________________________________________

	

	

	Приглашены:


	№
	Ф.И.О. (полностью)

приглашенного
	Должность, наименование

организации


	Номер телефона

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


Решение предлагается разослать:

	№
	Ф.И.О. (полностью)


	Должность, наименование

организации


	Номер телефона

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


	Ответственный 

	за подготовку вопроса:

	

	Должность                     Личная подпись                Инициалы, фамилия           

	

	_______________200__ 


Приложение 6

к Регламенту Городской Думы

Образец оформления протокола заседания Городской Думы 

муниципального образования город Новый Уренгой

	Российская Федерация

	ЯМАЛО-НЕНЕЦКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ

	МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ ГОРОД НОВЫЙ УРЕНГОЙ

	

	ГОРОДСКАЯ ДУМА

	МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

	ГОРОД НОВЫЙ УРЕНГОЙ

	

	ПРОТОКОЛ №_____

	

	_________ 200___                                              
	  г. Новый Уренгой

	

	(очередное, внеочередное, экстренное

	рабочее заседание Собрания муниципального образования город Новый Уренгой)

	

	УСТАНОВЛЕННЫЙ СОСТАВ ГОРОДСКОЙ ДУМЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД НОВЫЙ УРЕНГОЙ -

	ПРЕДСЕДАТЕЛЬ - Ф.И.О. в им. падеже

	

	ПРИСУТСТВОВАЛИ: Ф.И.О. в алфавитном порядке.

	ОТСУТСТВОВАЛИ: Ф.И.О. в алфавитном порядке.

	ПРИГЛАШЕННЫЕ:  должности, Ф.И.О. в алфавитном порядке.

	(при большом количестве участников совещания составляется список присутствующих, который прилагается)

	

	ПОВЕСТКА ДНЯ:

	
1.О..._________________________________________________

	
Доклад (должность) Ф.И.О. в род. падеже. 

	      Содоклад (должность) Ф.И.О. в род. падеже. 

	
2.О..._________________________________________________
Сообщение (должность) Ф.И.О. в род. падеже.

	


	1.СЛУШАЛИ: «....наименование вопроса...»

	
Ф.И.О. в им. падеже - Доклад прилагается (или через тире с прописной буквы пишут содержание доклада в форме прямой речи). 

	

	В ОБСУЖДЕНИИ ПРИНЯЛИ УЧАСТИЕ: должность, Ф.И.О. в им. падеже. 

	ВЫСТУПИЛИ: Ф.И.О. в им. падеже (должность в случае необходимости) - через тире с прописной буквы пишут содержание выступления в форме косвенной речи.

	

	

	РЕШИЛИ:


	1.1. Утвердить...

	1.2. Представить...

	РЕЗУЛЬТАТЫ ГОЛОСОВАНИЯ: приняли участие ___ депутатов, что составило _____голосов от установленного численного состава Городской Думы муниципального образования город Новый Уренгой:

	
«за»- ______голос;

	
«против» - ______голосов;

	
«воздержалось» - _______голоса.

	

	РЕШЕНИЕ принято (не принято).

	

	

	

	

	

	

	 

	 Председатель                Личная                          Инициалы,

	                                        подпись                          фамилия

	

	

	

	Протокол вел (а)               Личная                          Инициалы,

	                                          подпись                          фамилия

	

	

	

	

	

	

	Протокол заверяется печатью.


Приложение 7

к Регламенту Городской Думы

	Образец оформления списка рассылки решений Городской Думы муниципального образования город Новый Уренгой

	

	

	СПИСОК РАССЫЛКИ

	решений _______ заседания Городской Думы муниципального образования

	город Новый Уренгой от ____________ 200__


	№

п/п
	Адресат
	Решение № ______
	Дата получения, подпись

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение 8

к Регламенту Городской Думы 

Образец бланка Городской Думы муниципального образования 

город Новый Уренгой

	Российская Федерация

ЯМАЛО-НЕНЕЦКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ ГОРОД НОВЫЙ УРЕНГОЙ

ГОРОДСКАЯ ДУМА

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ГОРОД НОВЫЙ УРЕНГОЙ

629303 г.Новый Уренгой, м-н Советский, д. 3, телефон 6-01-86, 6-00-39, факс 6-01-86

	


______________200__                                        №_______

Приложение 9

к Регламенту Городской Думы

Образец бланка председателя Городской Думы

 муниципального образования город Новый Уренгой

	Российская Федерация

ЯМАЛО-НЕНЕЦКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ ГОРОД НОВЫЙ УРЕНГОЙ

ПРЕДСЕДАТЕЛЬ ГОРОДСКОЙ ДУМЫ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ГОРОД НОВЫЙ УРЕНГОЙ

629303 г.Новый Уренгой, м-н Советский, д. 3, телефон 6-01-86, 6-00-39, факс 6-01-86

	


______________200__                                        №_______

Приложение 10

к Регламенту Городской Думы

Образец бланка председателя Городской Думы

 муниципального образования город Новый Уренгой

	Российская Федерация

ЯМАЛО-НЕНЕЦКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ ГОРОД НОВЫЙ УРЕНГОЙ

ЗАМЕСТИТЕЛЬ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ

ГОРОДСКОЙ ДУМЫ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ГОРОД НОВЫЙ УРЕНГОЙ

629303 г.Новый Уренгой, м-н Советский, д. 3, телефон 6-01-86, 6-00-39, факс 6-01-86

	


______________200__                                        №_______

Приложение 11

к Регламенту Городской Думы

Образец бланка депутата Городской Думы муниципального образования 

город Новый Уренгой

	Российская Федерация

ЯМАЛО-НЕНЕЦКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ ГОРОД НОВЫЙ УРЕНГОЙ

ДЕПУТАТ ГОРОДСКОЙ ДУМЫ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ГОРОД НОВЫЙ УРЕНГОЙ

629303, г.Новый Уренгой, м-н Советский, телефон 6-01-86, 6-00-39, факс 6-01-86
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